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         ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

           ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ,ΕΡΕΥΝΑΣ KAI ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ                               Λαμία  3 -11- 2015
                                                                                                                                              Αριθ. Πρωτ. : ΔΥ        
                                  -----                             



               

         ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ  ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Π. & Δ. ΕΚΠ/ΣΗΣ                                             
           ΣΤΕΡΕΑΣ  ΕΛΛΑΔΑΣ
   ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Α΄/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ  ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ                           

                     ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ                                         

Πληρ
: ΓΙΑΤΑΓΑΝΑΣ Ι.
Τηλ       : 22310 47560                                                                                                                                    
 Φαξ     : 2231023959                                                                                                        

ΘΕΜΑ :   «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΩΝ ΕΞΟΔΩΝ»


                        1. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΜΕ  Ι.Χ.Ε. ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΟ :
  1) Αίτηση  προς την Υπηρεσία Δημοσιονομικού Ελέγχου

  2) Αντίγραφα αναφορών ανάληψης υπηρεσίας (μία για  κάθε σχολείο διάθεσης )

  3) Ημερολόγια πραγματοποίησης μετακινήσεων  (ένα για κάθε σχολείο διάθεσης )

  4) Αντίγραφα  ωρολογίων προγραμμάτων εργασίας  ( από ένα για το κύριο σχολείο και για κάθε σχολείο διάθεσης )

  5) Υπεύθυνη δήλωση  του Ν. 1599/1986   στην οποία δηλώνονται : 

α) ο  τόπος  διαμονής

β) τα στοιχεία και η ιδιοκτησία του Ι.Χ. αυτοκινήτου

    Στις περιπτώσεις που το Ι.Χ.Ε. δεν είναι ιδιόκτητο(οικογενειακό), αλλά του γονέα του/της 

    εκπ/κού, πρέπει να γίνεται παραχώρηση του αυτοκινήτου με υπεύθυνη δήλωση του

    γονέα, θεωρημένη για το γνήσιο της υπογραφής, από αρμόδιο φορέα.

  6) Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης ( από τις τεχνικές υπηρεσίες )

  7) Αποκόμματα ΔΙΟΔΙΩΝ ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ για διαδρομές που υπάρχουν διόδια   για κάθε μέρα μετακίνησης εφόσον η μετακίνηση γίνεται μέσω Ν.Ε.Ο.( διαφορετικά δεν καταβάλλονται οδοιπορικά  έξοδα παρά  αποζημίωση εισιτηρίου ΚΤΕΛ για τη διαδρομή) 
  8) Φωτοαντίγραφο του  διπλώματος οδήγησης

  9) Φωτοαντίγραφο της άδειας κυκλοφορίας του οχήματος, η οποία πρέπει να είναι στο όνομα
       του/της εκπαιδευτικού  ή  ακόμη και στο όνομα του/της συζύγου(για έγγαμους)      

  10) Κατάσταση πληρωμής οδοιπορικών εξόδων 
11) Συγκεντρωτική κατάσταση οδοιπορικών εξόδων (  3 αντίγραφα) ( ΑΠΟ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ)
12) Απόφαση  διάθεσης

13) Έγκριση  μετακίνησης   ( ΑΠΟ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ)

2. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΜΕ  Δ.Χ.Ε.  ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΟ :
    Σε περίπτωση μετακίνησης του/της εκπαιδευτικού με Δ.Χ. αυτοκίνητο (λεωφορείο),  απαιτούνται  τα δικαιολογητικά :
1. Αίτηση

2. Αναφορές ανάληψης υπηρεσίας

3. Ημερολόγια μετακινήσεων

4. Προγράμματα εργασίας
5. Αποκόμματα εισιτηρίων ή βεβαίωση αντιτίμου εισιτηρίων του ΚΤΕΛ      

6. Υπεύθυνη δήλωση για τον τόπο μόνιμης κατοικίας, στην οποία επίσης δηλώνονται 
 και τα ποσά  των εισιτηρίων που καταβάλλονται για τις συγκεκριμένες διαδρομές :

             (π.χ Για τη διαδρομή ΛΑΡΥΜΝΑΣ-ΛΙΒΑΝΑΤΩΝ  με επιστροφή, καταβάλλω ποσό : € 3,20 ).
7. Κατάσταση πληρωμής 
8. Συγκεντρωτική κατάσταση (σε 3 αντίγραφα) ( ΑΠΟ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ)
9.  Απόφαση  διάθεσης
      10.    Έγκριση  μετακίνησης   ( ΑΠΟ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ)

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΗ: Η μετακίνηση μεταξύ πόλεων του ίδιου Δήμου αποζημιώνεται με το αντίτιμο εισιτηρίου ΚΤΕΛ ανεξάρτητα αν ο δικαιούχος μετακινείται με ΙΧ ή συγκοινωνιακό μέσο. 

Σημειώνουμε ότι τα ωρολόγια προγράμματα των σχολείων πρέπει να είναι πλήρως ενημερωμένα με τις ώρες υποχρεωτικού ωραρίου κάθε εκπαιδευτικού, τις ώρες διδασκαλίας, τις ώρες συμπλήρωσης του υποχρεωτικού ωραρίου και τις ημέρες  διάθεσης και μετακίνησης στις σχολικές μονάδες.
Τα ημερολόγια κίνησης σωστά συμπληρωμένα με τις ημερομηνίες μετακινήσεων. 
Όλα τα έγγραφα να είναι ευδιάκριτα, σφραγισμένα και υπογεγραμμένα από τους διευθυντές, και τους δικαιούχους εκπαιδευτικούς.
Οι δαπάνες πληρωμής οδοιπορικών, θα υποβληθούν για το διάστημα ΣΕΠΤ-ΟΚΤ 2015 τον Νοέμβρη 2015,για το διάστημα ΝΟΕ-ΔΕΚ 2015  θα υποβληθούν με το νέο οικονομικό έτος 2016 και κατόπιν  θα υποβάλλονται κάθε μήνα από την υπηρεσία μας στην Υπηρεσία Δημοσιονομικού Ελέγχου. Ύστερα  από έλεγχο των δικαιολογητικών και ενταλματοποίηση της δαπάνης, η εξόφληση  των δικαιούμενων ποσών   θα γίνεται στους ΙΒΑΝ που έχουν δηλωθεί για κάθε δικαιούχο.
Με ευθύνη των ενδιαφερόμενων εκπαιδευτικών,  να αποστέλλονται στο οικονομικό τμήμα της υπηρεσίας μας  με τη λήξη του κάθε μήνα έγκαιρα  και πλήρη τα παραπάνω δικαιολογητικά προκειμένου η υπηρεσία μας  να προβεί στον απαραίτητο έλεγχο  , διεκπεραίωση  και  προώθηση προς εξόφληση  στην ΥΔΕ  Φθιώτιδας.

                                                                                                                    Ο ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ

                                                                                                                     Α΄/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ
                                                                                                                                  ΕΥΘΥΜΙΟΣ  ΓΚΟΥΜΑΣ









